ROBERT YESITH SALGADO PEREZ
CELULAR: (+57)320 836 3375 | Cll 35 # 2a-05 Inirida| ROBERTS1485@GMAIL.COM

PERFIL PROFESIONAL

e Experiencia trece (13) afios ejerciendo el cargo de Auxiliar administrativo (5120-04) de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, realizando tareas propias de la oficina asignada
Unidad de Atencion a Poblacion Vulnerable UDAPV, radicacion de documentos,
Digitalizacién de Archivos, Atencion al usuario de manera clara y oportuna, actualizacion
de base de datos, atencién de manera personal con absoluta responsabilidad y confianza los
asuntos de caracter confidencial asignados, brindar apoyo dentro de las jornadas de registro
civil e identificacion adelantadas por esta oficina a nivel nacional. Manejo de Sistemas y
Herramientas: Competencia en el uso de software y herramientas de oficina, incluyendo
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

EXPERIENCIA LABORAL

Auxiliar administrativo Registraduria Nacional del Estado Civil Sampues-sucre
Julio 2023

- Atender de manera personal y con absoluta responsabilidad y confianza, los asuntos de
caracter confidencial que le sean asignados por su jefe inmediato.

- Realizar labores de apoyo y complementacién de las funciones propias de su area de
desempefio.

- Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los asuntos
de su competencia.

- Digitar y transcribir datos, documentos, correspondencia, e informes que sean requeridos en
el desarrollo de las actividades de la Dependencia.

- Colaborar con los procesos de produccién del documento de identidad.

- Atender adecuadamente al publico que solicite los servicios.

- Manejar y controlar los archivos que le sean asignados.

- Entregar de acuerdo con las instrucciones elementos y documentos que sean solicitados.

- Participar en la ejecucién, revision, analisis y actualizacién de métodos y procedimientos de
trabajo de su area respectiva, entre otras

Asesor comunitario de fronteras Corporacion Opcién Legal Inirida - Guainia
Septiembre-diciembre 2022

- Realizar talleres de orientacion sobre las rutas de acceso a derechos para personas recién
llegadas a Colombia, en puntos claves de la frontera, asentamientos humanos informales.

- Capacitar y acompanfiar el trabajo comunitario sobre las rutas de atencién y derechos con el
fin de orientar a la comunidad que transita por el sector, instdndolos a ser puntos de
referencia para remision a instituciones publicas.

- A través de herramienta de monitoreo de proteccion recoger informacion sobre personas
recién llegadas y en transito, para analizar perfiles y necesidades.

- Monitorear, sistematizar y reportar semanalmente la situacion de derechos humanos del
Municipio.


mailto:ROBERTS1485@GMAIL.COM

- Monitorear, sistematizar y reportar diaria y semanalmente los flujos, de los pasos formales
e informales de la frontera.

- Monitorear, una vez al mes la frontera en zona rural y realizar informe de esta actividad,
entre otras.

Auxiliar administrativo Registraduria Nacional del Estado Civil Bogota D.C
Abril 2014 - Octubre 2021

- Brindar apoyo dentro del desarrollo de las jornadas de registro civil e identificacion
adelantadas por la unidad de atencion a poblacién vulnerable UDAPV.

- Avrticular con los distintos entes territoriales, agencias internacionales estrategias con el fin
de poder mitigar la problematica que afrontan las comunidades y personas migrantes al
momento de iniciar su proceso de nacionalizacion.

- Atender de manera personal y con absoluta responsabilidad y confianza, los asuntos de
caracter confidencial que le sean asignados por su jefe inmediato.

- Realizar labores de apoyo y complementacién de las funciones propias de su area de
desempefio.

- Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los asuntos
de su competencia.

- Digitar y transcribir datos, documentos, correspondencia, e informes gque sean requeridos en
el desarrollo de las actividades de la Dependencia.

- Colaborar con los procesos de produccién del documento de identidad.

- Atender adecuadamente al publico que solicite los servicios.

- Manejar y controlar los archivos que le sean asignados.

- Entregar de acuerdo con las instrucciones elementos y documentos que sean solicitados.

- Participar en la ejecucion, revision, andlisis y actualizacién de métodos y procedimientos de
trabajo de su area respectiva, entre otras.

ESTUDIOS REALIZADOS.

- Institucién Educativa Mariscal Sucre — Sampués Sucre
Bachiller Académico 1997-2002.
_ - Fundetec - Sincelejo Sucre.
Técnico Analisis y Programacion de Computadores.

CERTIFICACIONES.

- Conceptos Basicos Humanitarios.
DisasterReady.org 2023.

REFERENCIAS.

Magda Yineth Suancha Beltran.
Profesional Registraduria Nacional del Estado Civil.
3123784120




Blanca Esther Guerrero Moncada
Asesora secretaria Desarrollo Social Alcaldia de Cucuta-Norte de Santander
3228856789.

ROBERT YESITH SALGADO PEREZ.
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FUNDAC!OH N)\C[ON&L PARA EL DESARROLLO TECNICO Y TECHOI.OGICD COMUNITARIO DE COLOMBIA

i FuNPDEREC

PERSONERIA JURIDICA 0407.‘“2 004
NIT. 822.004.965

s Aprobada por la Secretaria de Educacion Municipal
De Sincelejo, mediante resolucion No 3615 del 27 de Junio de 2005

ACTA DE GRADO N° 001

En la ciudad de Sincelejo, Departamento de Sucre, el dia 30 del mes de Julio - de
2005, se llevé a cabo la ceremonia de certificacion como técnicos en aptitud

ocupacional, presidida por el Sefior Director Esp. MARCELIANO ANTONIO SUAREZ
ORTEGA en la FUNDACION NACIONAL PARA EL DESARROLLO TECNICO Y
TECNOLOGICO COMUNITARIO DE COLOMBIA “FUNDETEC”, autorizada por la
Secretaria de Educacion Municipal de Sincelejo, mediante la Resolucion N°© 3615
de Julio 27 del afio 2005. Y previo el juramento de rigor, confiriere el titulo de:

EN ANALISIS Y PROGRAMACION DE
SISTEMAS

TECNICO

A
ROBERT YESITH SALGADO PEREZ

Identificado (a) con Cédula de ciudadania N° 1.100.682.134 expedida en
Sampues, quien cumplié con los requisitos académicos y con las demas
exigencias establecidas en los reglamentos de “FUNDETEC” y el Decreto 0114 de

enero 15 de 1996

En fe de lo anterior, se firma la presente Acta en la ciudad de Sincelejo, Sucre, a
los treinta (30) dias del mes de Julio de 2005.

Es fiel copia del original, en lo pertinente.

FUNDETEC

NIT. 823.004.965:6
e T
ECRETARIA
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Que el sefior ROBERT YESITH SALGADO PEREZ, identificado con cédula de ciudadania No.
1.100.682.134 de Sampues, fue servidor de esta Entidad y prestdé sus servicios como se indica a

continuacion:

LA GERENCIA DE TALENTO HUMANO

GRUPO DE REGISTRO Y CONTROL

CERTIFICA

RC-03303-22

No.|Fecha Inicio| Fecha Fin Cargo Clase de Nombramiento
01 | 20/08/2008 | 31/10/2008 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Supernumerario
02 | 03/02/2009 | 17/04/2009 | Auxiliar Servicios Generales 5335-01 Supernumerario
03 | 02/09/2013 | 31/12/2013 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Supernumerario
04 | 07/04/2014 | 30/05/2014 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Supernumerario
05 | 03/06/2014 | 04/07/2014 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Supernumerario
06 [ 07/07/2014 | 06/01/2015 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

07 [ 07/01/2015 | 06/07/2015 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

08 [ 07/07/2015 | 06/10/2015 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

09 [ 07/10/2015 | 06/04/2016 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

10 | 07/04/2016 | 06/10/2016 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

11 | 07/10/2016 | 06/04/2017 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

12 | 07/04/2017 | 06/10/2017 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

13 | 09/10/2017 | 08/04/2018 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

14 | 09/04/2018 | 08/10/2018 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

15 | 09/10/2018 | 02/04/2019 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

16 | 03/04/2019 | 02/10/2019 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

17 | 03/10/2019 | 02/04/2020 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

18 | 03/04/2020 | 02/07/2020 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

19 | 03/07/2020 | 02/10/2020 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

20 | 03/10/2020 | 02/01/2021 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

21| 03/01/2021 | 02/04/2021 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

221 03/04/2021 | 02/07/2021 | Auxiliar Administrativo 5120-04 Provisional

Que la dltima vinculacién fue como Provisional en el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO 5120-04

Planta Global Sede Central, desde el 03 de julio del 2021 al 02 de octubre del 2021.

Que segun Resolucién 3711 de mayo de 2020 las funciones esenciales del cargo AUXILIAR
ADMINISTRATIVO 5120-04, son:

1.Atender a los usuarios internos y externos siguiendo normas de protocolos y procedimientos

ADVERTENCIA: La presente certificacion no presenta tachaduras ni enmendaduras, y es INEFICAZ si se utiliza con
propoésitos diferentes a los autorizados sin perjuicio a las acciones legales pertinentes.

Grupo Registro y Control - Gerencia del Talento Humano

Av. Calle 26 # 51-50 - Teléfono (+57) 1 2202880 Ext. 1477 - C.P. 111321 - Bogota D.C. - www.registraduria.gov.co

"La Registraduria del Siglo XXI"
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LA GERENCIA DE TALENTO HUMANO

T GRUPO DE REGISTRO Y CONTROL
REGISTRADURIA RC-03303-22

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

establecidos por la RNEC.

2. Tramitar documentos propios del area teniendo en cuenta normas técnicas, sistemas y procesos de
organizacion y especificaciones o caracteristicas estipuladas en el sistema de Gestion Documental
3.Apoyar la realizacion de labores que faciliten la gestion administrativa del area teniendo en cuenta
necesidades, importancia, prioridades y frecuencia de los asuntos a tratar, de acuerdo con las normas,
lineamientos y politicas institucionales.

4.Desempefar las demas funciones que le sean asignadas por el Registrador Nacional del Estado Civil o
el jefe inmediato, segun la naturaleza y el nivel del empleo.

Se expide para los fines a que haya lugar.

Dada en Bogota D.C., el 05 de agosto del 2022

% (\ OSCAR MARIO CEREZO BASANTE
ﬂﬁfﬁf@) 2022.08.08 14:57:30 -05'00

OSCAR MARIO CEREZO BASANTE
Coordinador Grupo Registro Y Control

Elaboré: YEIMY MARTINEZ

ADVERTENCIA: La presente certificacion no presenta tachaduras ni enmendaduras, y es INEFICAZ si se utiliza con
propoésitos diferentes a los autorizados sin perjuicio a las acciones legales pertinentes.

Grupo Registro y Control - Gerencia del Talento Humano
Av. Calle 26 # 51-50 - Teléfono (+57) 1 2202880 Ext. 1477 - C.P. 111321 - Bogota D.C. - www.registraduria.gov.co

"La Registraduria del Siglo XXI"
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